
Die Beratung unterstützt Sie dabei, 
passende Informationen zu Bildung 
und Beruf zu nutzen und Ihre eigenen 
Ziele näher zu bestimmen. 

Die Entscheidung für Ihre Bildungs- und 
Berufsaktivitäten treffen Sie selbst.  
Die Beratung unterstützt Sie bei Ihrer 
Planung und Umsetzung.

Ihre Checkliste zur 
Vorbereitung auf die Beratung.

CHECKLISTE:  

GUT INFORMIERT &  

BERATEN ZU 
BILDUNG UND BERUF 

IN BERLIN.



WAS SIE IN DER 

BILDUNGSBERATUNG 

ERWARTET.

Kompetente Beraterinnen und Berater informieren und beraten 
Sie zu bildungs- und berufsbezogenen Fragen.

Im Beratungsgespräch werden verschiedene Wege in Bildung und Beruf 
aufgezeigt. Gemeinsam mit der Beraterin oder dem Berater entwickeln 
Sie realistische Ziele und Lösungen für Ihr Beratungsanliegen.

Das können Sie von der Beratung erwarten:

	� Die Beraterin/ der Berater verschafft sich einen Eindruck über Ihr 
Anliegen und Ihre Interessen. 

	� Die Beraterin/ der Berater geht auf Ihre Fragen ein und beantwortet diese. 

	� Sie erhalten konkrete Informationen über passende Qualifizierungs­
möglichkeiten und Bildungsangebote.

	� Das Beratungsgespräch wird zum Schluss zusammengefasst.

	� Der Inhalt des Beratungsgesprächs bleibt vertraulich.

	� Nach dem Gespräch haben Sie die Möglichkeit, ein anonymes Feedback zu 
der Beratung zu geben.



WAS DAS BERATUNGS­

ANGEBOT BEINHALTET.

Sie erhalten Beratung und Orientierung zu:

Die Beraterin/der Berater unterstützt Sie darin:

•	 Weiterbildung, beruflicher Neu- oder Umorientierung, Ausbildung, 
Nachqualifizierung, Jobsuche und Beschäftigung, Wiedereinstieg in den 
Beruf, betrieblicher Qualifizierung, Sprachkursen und Integration.

•	 Sie werden an eine Fachberatung oder andere Einrichtung weitergeleitet, 
wenn Sie ergänzende, andere oder spezifische Informationen und Beratung 
benötigen.

•	 einen Überblick über das Aus- und Weiterbildungssystem zu erhalten, 

•	 Ihre Stärken und Potenziale zu entdecken,

•	 die eigenen beruflichen Ziele und Interessen zu konkretisieren,

•	 die bisher erworbenen Qualifikationen und Kompetenzen zu ordnen,

•	 Informationen zu Arbeits-, Berufs- und Bildungsmöglichkeiten sowie über 
zuständige Institutionen zu erhalten,

•	 Möglichkeiten der finanziellen Förderung zu finden,

•	 konkrete Schritte zur Verwirklichung Ihrer Ziele zu planen und umzusetzen.



BEREITEN SIE SICH AUF DIE 

BILDUNGSBERATUNG VOR. 

Für das Beratungsgespräch ist es hilfreich, sich die eigenen 
Fragen und Ziele bewusst zu machen. 

Notieren Sie vor der Beratung Ihre Interessen und Fragen:

	� Vor welcher beruflichen Situation oder welchem Problem stehen Sie?

	� Welche Fragen haben Sie zu Weiterbildung, Lernen oder Beruf? 

	� Welche Informationen brauchen Sie?

	� Welche Interessen und Fähigkeiten haben sie?

	� Über welche beruflichen Erfahrungen, Qualifikationen und Abschlüsse 
verfügen Sie?

	� Was soll am Ende des Beratungsgespräches geklärt sein?

Die Berliner Beratungsstellen unterstützen Sie gern bei der 
Umsetzung Ihrer Ideen und Ziele zu Bildung und Beruf. 

Wenden Sie sich einfach an eine Beratungsstelle, die Sie hier finden:  
www.beratung-bildung-beruf.berlin

http://www.beratung-bildung-beruf.berlin


IHRE PERSÖNLICHE 

VORBEREITUNG FÜR DIE 

BILDUNGSBERATUNG.

Platz für Ihre Notizen:



in den Berliner Beratungseinrichtungen:

Die Beratung zu Bildung und Beruf wird gefördert aus Mitteln 
der Senatsverwaltung für Arbeit, Soziales, Gleichstellung, 

Integration, Vielfalt und Antidiskriminierung.

Lassen Sie sich  

KOSTENFREI BERATEN  

und INFORMIEREN Sie sich

Infos, Standorte & Kontakt unter 

www.beratung-bildung-beruf.berlin
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